	TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT

LÝ TỰ TRỌNG TP. HỒ CHÍ MINH
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

	KHOA CƠ KHÍ
	


THỐNG KÊ CÔNG VIỆC LƯU TRỮ HỒ SƠ
	TT
	Nội dung
	Số lượng bìa
	Ghi chú

	1
	Công văn đi
	01
	

	2
	Công văn đến
	01
	

	3
	Quy định, Quy chế
	01
	

	4
	Hồ sơ thỉnh giảng
	01
	

	5
	Thông báo chung
	01
	

	6
	Đề thi giữa học phần
	01
	

	7
	Chương trình chi tiết bậc Cao đẳng
	02
	

	8
	Chương trình chi tiết bậc TCCN
	01
	

	9
	Bảng điểm thi giữa học phần
	01
	

	10
	Bảng điểm thi kết thúc học phần
	01
	

	11
	Bảng điểm kết thúc học phần 
	01
	

	12
	Bảng điểm từng bài thực hành
	01
	

	13
	Đơn xin phép 
	01
	

	14
	Giấy đề nghị
	01
	

	15 
	Kiểm kê tài sản
	01
	


